
  

 

 
 
 
 
 

Die ASCO KOHLENSÄURE AG mit Hauptsitz in Wittenbach (Schweiz) ist die führende Anbieterin von CO2- und 
Trockeneistechnologien und beschäftigt weltweit rund 60 Mitarbeitende. Sie gehört zur Messer SE & Co. KGaA Bad 
Soden (Deutschland), welche zu den umsatzstärksten Industriegaseunternehmen mit über 11'000 Angestellten 
zählt. 
 
Unsere Entwicklungsabteilung arbeitet täglich an innovativen Lösungen rund um die Trockeneistechnologie. Zur 
Unterstützung unseres Technik- und Entwicklungsteams suchen wir eine engagierte und flexible Persönlichkeit, die 
mit Organisationstalent, Eigeninitiative und Freude an abwechslungsreichen Aufgaben den reibungslosen Ablauf 
unserer Projekte und administrativen Prozesse sicherstellt. 
 

Technische Assistentin (m/w/d)  
70% - 100% Pensum 
 
Ihre Aufgaben 

→ Erstellung und Pflege von technischen Dokumentationen und Datenblätter 

→ Einholen von Angeboten für Übersetzungen, Koordination von Terminen und Integration der Übersetzungen 
in Dokumente 

→ Einholung von Informationen, Ersatzteillisten und Zeichnungen bei Lieferanten 

→ Erstellung und Anpassung von Montagechecklisten, Prüfprotokollen und technischen Berichten 

→ Koordination und Ablage der Lieferantenunterlagen 

→ Erstellung und Pflege von Projektplänen 

→ Korrespondenz in Deutsch und Englisch 
 
 

Ihr Profil 

→ Kaufmännische Grundausbildung 

→ Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift sind ein Muss 

→ Freude an administrativen Tätigkeiten 

→ Gute IT-Kenntnisse 
 
Wir bieten 
Wenn Sie neue Herausforderungen mögen, sind Sie genau richtig bei uns. Es erwartet Sie eine interessante und 
vielseitige Tätigkeit in einem zukunftsorientierten Unternehmen. Mindestens 5 Wochen Ferien, Gratisgetränke, 
gleitende Arbeitszeit, 40-Stunden-Woche sowie Möglichkeit für Homeoffice sind für uns eine Selbstverständlichkeit. 
Zudem bieten wir unseren Mitarbeitenden gratis Parkplätze sowie eine kostenlose Lademöglichkeit für Elektroautos 
an. Unser Standort ist ausserdem gut mit dem ÖV erreichbar und nur 3 Minuten vom Bahnhof Wittenbach entfernt.  
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre Kontaktaufnahme. Eine Bewerbung ist bei uns ganz 
unkompliziert. Senden Sie uns einfach Ihren Lebenslauf und die letzten drei Arbeitszeugnisse per Mail an Frau 
Cornelia Simbürger, Leiterin Personal, personal@ascoco2.com.  
 
ASCO Kohlensäure AG 
Hofenstrasse 19 
CH 9300 Wittenbach 
 

  T +41 71 466 80 99                personal@ascoco2.com                  ascoco2.com 

 
Unsere Datenschutzmitteilung für Bewerber finden Sie auf unserer Webseite unter www.ascoco2.com/ueber-uns/jobs. 


